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KLASA:011-02/22-01/03

URBROJ:2125-2-03-25-2
Otocac, 01. 09. 2025.
Na temelju ¢lanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i namjesStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08 , 61/11, 04/18, 112/19117/25), €lanka 28. Uredbe o klasifikaciji radnih
mjesta u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine® broj 74/10, 125/14 1 48/23) i clanka
16. Odluke o ustroju i djelokrugu rada upravnih tijela Grada Otocca (,,Sluzbeni vjesnik Grada Otocca“ broj 9/21),
Gradonacelnik Grada Otocca na prijedlog procelnika Jedinstvenog upravnog odjela donosi:

I

IZMJENEIDOPUNE

PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM REDU GRADSKE UPRAVE GRADA OTOCCA

Clanak 1.

broj

7/2025

U Pravilniku o unutarnjem redu gradske uprave Grada Otocca (,,Sluzbeni vjesnik Grada Otocca 3/22,
8/22 1 1/24), clanku 13. ,,Sistematizacija radnih mjesta“ iz rednog broj 26. dodaje se redni broj 27.

Redn | Naziv Broj Kategorija Klasifikacijski | Standardna Opis poslova radnog mjesta Pos
i radnog izvrsitelja | /potkategorija | rang mjerila vrel
broj mjesta /razina
27 Visi 1 1./ visi 9. Potrebno - izraduje pojedinane planove i | 20%
referent referent stru¢no znanje: programa iz oblasti predskolskog
za -sveucilisni odgoja, zdravstva, socijalne skrbi,
drustvene prijediplomski kulture, sporta i tehnicke kulture,
djelatnosti studij ili strucéni | -  obavlja inadzire administrativne
prijediplomski i druge poslove iz podrucja
studij upravne kulture, predskolskog odgoja,
struke Skolstva, socijalne skrbi, Sporta i
-najmanje tehnicke kulture,
jedna  godina
iskustva na | - prati rad javnih ustanova iz | 10%
odgovaraju¢im podrucja javnih potreba C&iji je
poslovima Grad osniva¢ ili jedan od
-polozen osnivaca te predlaze procelniku
drzavni ispit, rjeSenja eventualnih problema
-poznavanje koje uoci u nadzoru rada,
rada na PC-u, - nadzire propisane ocevidnike u
Slozenost svezi socijalne skrbi i kontrolira
poslova: izvode iz tih ocevidnika,
-stupanj
slozenosti koji | -  vodi poslove koji se odnose na | 50%
ukljucuje Riznicu Grada Otoéca u svezi
izvr§avanje redovitog ispla¢ivanja
administrativnih proracunskih sredstava kojima se
i jednostavnijih financiraju  programi  javnih
stru¢nih poslova potreba iz oblasti predskolskog
s ogranifenim odgoja, Skolstva, socijalne skrbi,
brojem kulture, $porta i tehni¢ke kulture,
medusobno
povezanih - priprema dokumentaciju za
razli¢itih zadaca | raspisivanje  javnih  poziva za
u ¢ijem | stipendiranje uenika i studenata te
rjeSavanju  se | vodi evidenciju, prati status i vodi | 10%
primjenjuje brigu o redovitom isplacivanju
ograni¢en broj | proradunskih sredstava stipendistima
propisanih Grada Otocca,
postupaka,
utvrdenih - izraduje dnevna, mjeseCna i
metoda rada ili godi$nja  izvjeS¢a o broju | 5%

stru¢nih tehnika
te vodenje

stipendista, te drugih korisnika o
kojima vodi sluzbenu evidenciju,
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upravnog
postupka  i/ili | -  obavljaidruge poslove po nalogu
rjeSavanje u voditelja odsjeka i procelnika. 5%
jednostavnijim
upravnim
stvarima iz
nadleZznosti

upravnog tijela
Samostalnost u
radu:

-stupanj
samostalnosti
koji  ukljucuje
stalni nadzor i
upute
nadredenog
sluzbenika;
Odgovornost i
utjecaj na
donosenje
odluka:
-stupanj
odgovornosti
koji  ukljucuje
odgovornost za
materijalne
resurse s kojima
sluzbenik radi,
te pravilnu
primjenu
izri¢ito
propisanih
postupaka,
metoda rada i
stru¢nih
tehnika;
Stru¢na
komunikacija i
suradnja:
-stupanj
struénih
komunikacija
koji  ukljucuje
kontakte unutar
nizih unutarnjih
ustrojstvenih
jedinica
upravnoga
tijela.

Clanak 2.

Kod rednih brojeva 23. i 24. u Opis poslova radnog mjesta dodaje se:*“- vodi evidenciju o izgubljenim i

napustenim zivotinjama i skupljenim lesinama.*

Clanak 3.

Ove IV. Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Otocca stupaju na snagu
osmog dana nakon donosenja, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom vjesniku Grada Otocca“ i na Oglasnoj plo¢i Grada

Otocca.

Gradonacelnik

Goran Bukovac, dipl. pol., v.r.
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Na temelju ¢lanka 10. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi («Narodne novine« br. 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19), ¢lanka 59. Statuta Grada Otocca
(,,Sluzbeni vjesnik Grada Oto¢ca“ 9/2021), Gradonadéelnik Grada Oto¢ca donosi

I IZMJENE
PLANA PRIJMA
u sluZzbu u upravna tijela Grada Otocca

Clanak 1.
Ovim II. Izmjenama Plan prijma u upravna tijela Grada Otocca, u Planu prijma u sluzbu u upravna
tijela (,,Sluzbeni vjesnik Grada Oto¢ca“ broj 1/24 1 3/25) , u ¢lanku 4. iza rednog broja 5. dodaje se redni broj 6.
irijeci: ,, Visi referent za drustvene djelatnosti, jedan izvrsitelj.*

Clanak 7.
Ove II. izmjene Plana prijma u sluzbu stupaju na snagu osmog dana od donoSenja, a objavit ¢e se u
»Sluzbenom vjesniku Grada Otocca®.
KLASA:024-06/25-01/01
URBROJ:2125-2-03-25-3
Otocac, 01. 09. 2025.

Gradonacelnik
Goran Bukovac, dipl. pol., v.r.

Na temelju ¢lanka 50. Zakona o prorac¢unu (,,Narodne novine®, broj 144/21) i ¢lanka 59. Statuta Grada
Otocca ("Sluzbeni vjesnik Grada Otocca" broj 09/21), Gradonacelnik Grada Otocca donosi

ODLUKU
o uvodenju Riznice Grada Otocca i Objedinjene glavne knjige proracuna

I. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom se Odlukom uvodi sustav rizni¢nog poslovanja na razini prorac¢una i proracunskih korisnika Grada
Otocca (u daljnjem tekstu: proracunski korisnici) i Objedinjene glavne knjige proracuna, koji se temelji na
jedinstvenom ra¢unovodstveno-informati¢kom sustavu, s ciljem stvaranja pretpostavki za u¢inkovito upravljanje
ukupnim proracunskim sredstvima i obavljanja poslovanja preko jedinstvenog racuna Riznice Grada Otocca (u
daljnjem tekstu: Riznica).

Clanak 2.

Riznica je cjelovit sustav u kojem se u skladu sa Zakonom o prora¢unu, ovom Odlukom i drugim propisima,
obavljaju poslovi koji se odnose na pripremu, izvrSenje i konsolidaciju Proracuna Grada Otocca i financijskih
planova proracunskih korisnika, proracunsko racunovodstvo i racunovodstvo proracunskih korisnika te
upravljanje platnim prometom Proracuna.

Jedinstvenom aplikacijom i bazom podataka osigurava se objedinjavanje svih poslova i transakcija u
informacijskom i upravljackom smislu.

Glavna knjiga proracuna u sastavu objedinjene glavne knjige prora¢una sadrzi evidencije transakcija na
imovini, obvezama, vlastitim izvorima, prihodima, rashodima, primicima i izdacima prorac¢una evidentiranih po
modificiranom nacelu nastanka dogadaja.

Glavna knjiga proracunskih korisnika u sastavu Objedinjene glavne knjige proracuna sadrzi minimalno
evidencije transakcija u vezi rashoda i obveza, izdataka i primitaka, potrazivanja iz nadleznog proracuna za
uplacena sredstva na jedinstveni racun proracuna te prihode proracunskih korisnika za financiranje redovne
djelatnosti evidentiranih po modificiranom nacelu nastanka dogadaja.

Racunovodstveno-informaticki sustav Riznice je sustav medusobno povezanih ra¢unalnih programa koji
prate ukupan proces upravljanja prorac¢unom: pripremu proracuna, izvrSenje i konsolidaciju proracuna putem
jedinstvenog racunovodstvenog sustava koji ukljucuje vodenje glavne knjige i svih zakonom propisanih pomo¢nih
knjiga Grada i njegovih proracunskih korisnika uz zadrzavanje pravne osobnosti.

Planirani rok uvodenja potpunog sustava Riznice je 01. sije¢nja 2026. godine, koji je ujedno i zakonski
rok uvodenja, uz moguénost eventualnog izuzetka od uvodenja pojedinih prorac¢unskih korisnika uslijed okolnosti
koje nisu mogle biti predvidive.

Clanak 3.

Poslovanje u Riznici obavljat ¢e se na nacin da se svi prihodi proracuna i proracunskih korisnika uplacuju

u jedinstveni racun Riznice i sva placanja izvrSavaju se s tog racuna, a racuni proracunskih korisnika se zatvaraju.
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U prorac¢unu Grada Otocca iskazivat ¢e se i evidentirati vlastiti i namjenski prihodi proracunskih korisnika
i rashodi proracunskih korisnika koji se financiraju iz tih prihoda.

Svi proracunski korisnici biti ¢e integrirani u jedinstveni racunovodstveno-informaticki sustav Riznice.

Proracunski korisnici formirati ¢e i slati zahtjeve na placanje s troskovima koji se financiraju iz svih izvora
financiranja.

Grad Otocac ¢e preuzet verifikaciju zahtjeva i provoditi placanja iz svih izvora financiranja za proracunske
korisnike, a u prijelaznom razdoblju do trenutka potpunog prelaska na jedinstveni racun Riznice vrsiti prijenos
sredstava na racun proracunskih korisnika za placanje obveza koji se financiraju iz proracunskih sredstava.

Clanak 4.
Uspostava sustava Riznice planira se cjelovito provesti u jednoj fazi gdje ¢e unutar iste prijeci sljedeci
proracunski korisnici:
1. Gacko pucko otvoreno uciliste Otocac,
2. Dijegji vrti¢ Ciciban Otocac,
3. JU Narodna knjiznica Otocac,
4. Centar za pomo¢ u kuéi Otocac.
Clanak 5.
Uspostava sustava Riznice Grada Otocca provodit ¢e se u jednoj fazi, u skladu s interno definiranom
dinamikom i odlukom celnika.
Clanak 6.

U prvoj odnosno jedinoj fazi poslovanje u Riznici obavljat ¢e se na nacin da svi prorac¢unski korisnici iz
Clanka 4. ove Odluke zatvore svoje poslovne racune s 31. prosincem 2025. i s 1. sije€njem 2026. posluju preko
jedinstvenog racuna Riznice.

U prorac¢unu Grada Otocca iskazivat ¢e se i evidentirati vlastiti i namjenski prihodi prorac¢unskih korisnika
i rashodi prorac¢unskih korisnika koji se financiraju iz tih prihoda koji udu u sustav Riznice s 1. sije¢njem 2026.
godine.

U sustavu Riznice vrsiti ¢e se konsolidirano planiranje i unos podataka iz vlastitih i namjenskih izvora
financiranja prora¢unskih korisnika za potrebe konsolidiranog izvjestaja o izvr$enju Prora¢una Grada Otocca.

Clanak 7.

U proracunu Grada Otocca iskazivat e se i evidentirati vlastiti i namjenski prihodi proracunskih korisnika
i rashodi proracunskih korisnika koji se financiraju iz tih prihoda.

Racunovodstveno-informaticki sustav Riznice je sustav medusobno povezanih ra¢unalnih programa koji
prate ukupan proces upravljanja proracunom: pripremu proracuna, izvrSenje i konsolidaciju proracuna putem
jedinstvenog racunovodstvenog sustava koji ukljucuje vodenje objedinjene glavne knjige i svih zakonom
propisanih pomo¢nih knjiga Grada Otocca i njegovih proracunskih korisnika uz zadrzavanje pravne osobnosti.

Clanak 8.

Proracunski korisnici Grada Otocca su:

1. Gacko pucko otvoreno uciliste Otocac,
2. Dijegji vrti¢ Ciciban Otocac,

3. JU Narodna knjiznica Otocac,

4. Centar za pomo¢ u kuéi Otocac.

I1. SUSTAV GRADSKE RIZNICE
Clanak 9.
Cjelovitost sustava gradske Riznice postiZe se koristenjem jedinstvene aplikacije i srediSnje baze podataka
za sve korisnike Riznice.
Povezanost dislociranih prorac¢unskih korisnika ostvaruje se primjenom koncepta web aplikacije i interneta
kao komunikacijskog medija.
Clanak 10.
Sustav Riznice obuhvaéa dva medusobno povezana dijela:
e plan proracuna i
e glavnu knjigu koja sadrzi knjigovodstvene i pomoc¢ne evidencije.
Clanak 11.

Priprema i planiranje Proracuna obuhvaca poslove vezane uz planiranje, izradu i donoSenje Proracuna,
financijskih planova proracunskih korisnika te konsolidiranog Prora¢una Grada Otocca, pripremu i uspostavljanje
sustava planiranja i prac¢enja Proracuna po programima te izradu smjernica i uputa za izradu Proracuna.

Priprema i planiranje Prora¢una obveza je svih upravnih tijela i svih proracunskih korisnika u sustavu Riznice
u svim fazama uspostave Riznice.

Glavna knjiga Riznice vodi se u upravnom tijelu nadleznom za financije. Uspostavom Riznice i jedinstvenog
racuna Riznice glavna knjiga obuhvacat ¢e sve transakcije i poslovne dogadaje, odnosno imovinu i obveze koje se
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odnose na proracun i na proracunske korisnike. Sastavni dio glavne knjige su pomo¢ne knjige kao dodatni izvor
analitickih podataka potrebnih za efikasno upravljanje financijama i kontrolu izvrSenih prihoda i primitaka te
rashoda i izdataka.

Clanak 12.

Upravna tijela Grada Otocca i proracunski korisnici ¢ija se financijska izvjes¢a konsolidiraju u financijskim
izvjeS¢ima Grada obvezni su svoje poslovanje obavljati putem Riznice.

Proracunski korisnici obvezni su i nadalje voditi svoje poslovne knjige propisane zakonom.

Za sva poslovanja i transakcije unutar same Riznice koriste se vjerodostojne knjigovodstvene isprave.

Clanak 13.
Placanja unutar Riznice u svim fazama uspostave Riznice vrSe se temeljem zahtjeva za placanjem
proracunskih korisnika koji se temelji na vjerodostojnoj ispravi.

Jedinstveni ra¢un Riznice postaje racun koji sluzi za primanje, ¢uvanje, placanje i prijenos svih prihoda,
primitaka, rashoda, izdataka i drugih placanja proracuna i proracunskih korisnika.

Clanak 14.
Svi proracunski korisnici Grada Otocca sukladno predvidenoj fazi uspostave Riznice, obvezni su zatvoriti
svoje ziro racune, a sredstva koja se nalaze na ra¢unu obvezni su uplatiti u Prora¢un Grada Otocca.
Clanak 15.

Uspostavom jedinstvenog racuna Riznice taj raun postaje instrument upravljanja likvidno§¢u gradskog
Proracuna putem kojeg se upravlja transakcijama prema mjestu nastanka dogadaja (glavna knjiga proracuna i
proracunskih korisnika) te omoguéava provodenje financijske kontrole na razini gradske Riznice.

Clanak 16.

Transakcije i poslovni dogadaji u glavnoj knjizi proracunskih korisnika moraju biti uskladeni sa sadrzajem i
iznosom transakcije i poslovnih dogadaja sustava glavne knjige Riznice, osim onih koji se veZu za drzavnu riznicu.
Clanak 17.

Obveza uplate svih prihoda proracunskih korisnika utvrduje se Odlukom o izvr§enju Prorac¢una Grada Otocca.

U slucaju da uvjeti poslovanja uredeni propisima prijece izvr§enje navedenih obveza Gradsko vijeée moze
pojedinog prorac¢unskog korisnika na prijedlog gradonacelnika djelomi¢no ili u cijelosti izuzeti iz sustava Riznice.

Clanak 18.

Za provedbu ove Odluke nadlezan je Jedinstveni upravni odjel Grada Otocca, a operativne poslove
vodenja Riznice obavlja Odsjek za financije, gradski proracun, gradsku imovinu, gospodarstvo, javnu nabavu,
urbanizam i komunalni sustav.

Clanak 19.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom vjesniku Grada Otocca“.
KLASA: 400-01/25-01/20
URBROJ: 2125-2-03-25-5
Otocac, 22.09.2025.
Gradonacelnik
Goran Bukovac, dipl. pol., v.r.

Izdavac: Gradsko vije¢e Grada Otocca, Kralja Zvonimira 10, telefon 053/771-158, Odgovorni urednik
Marija Markovié, dipl. iur. Cijena primjerka 1,99 eura. Ziro-ra¢un kod Erste& Steiermarkische Bank d.d.
broj 2300007-1831300003, Gradska uprava Otocac, Tisak: Grad Otocac, Naklada: 60 primjeraka. Na
temelju misljenja Ministarstva kulture i prosvjete na ,,Sluzbeni vjesnik Grada Otocca“ ne placa se porez
na promet proizvoda i usluga po ¢lanku 19. tocka 14. stavak 2. Zakona o porezu na promet proizvoda
iusluga.



